Guatemala, 29 de enero de 2016

Doctor :

Erick Roberto Sosa Aldana _
Viceministro del Deporte y [ Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho :

Es mada Sefiora Viceministra:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que op micen la elaboracién de

Social (1G5S).
5. Asesorar en ia elaboracién de Cuadros, reportes Y gra cos estadis cos gue
Permitan ilevar el control de informacién de| recurso humano.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesors en ia ielaboracién de informes solicitados g la Delegacién de

ingresada a I Deliegacién de Recursos Humanos proveniente del Ins tuto
Guatemalteco de $eguridad Social, Direcciones Y Departamentos del Vice
ministerio del Deporte y I3 Recreacién.



contiene informacion de los colaboradores del Vice ministerio del Deporte v fa
Recreacion. -

Se asesoré en agilizar los procesos de elaboracién de certificados de trabajo
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, asi como el registro de las
firmas que autorizan los mismos.

Se asesoré en 1a elaboracién de reportes e informes estadisticos de) personal

ingreso, elaboracién de boletas de vacaciones, contro| Y registro de
vacaciones.

Licde. Ana Lucia #uza: -
Delegedn £e Recursos Humano,s
Bireccidn General ol Deporae y lr Rereacise
Miwisterie de Cultura y Deporres



